Государственная система технического регулирования Республики Казахстан

State system of technical regulation of the Republic of Kazakhstan

Орган по подтверждению соответствия продукции и услуг ТОО «КАЗЭКСПОАУДИТ»
Body on confirming goods and services correspondence of «KAZEXPOAUDIT» LLP

KZ.О.02.0361
АКТ
О РЕЗУЛЬТАТАХ АНАЛИЗА СОСТОЯНИЯ ПРОИЗВОДСТВА

ACT ON RESULTS OF ANALYZING THE PRODUCTION CONDITION

№ _____________




             от  «_____» _________________г.

 Dated   
Наименование заявителя
Name of  a declarant

	


Юридический адрес
Legal address
	


Наименование предприятия-изготовителя
Name of an enterprise-producer 

	


Юридический адрес
Legal address 

	


ОСНОВАНИЕ ПРОВЕРКИ: 

CONTROL BASIS:

Заявка    № __________ от «_____» _________________ _____________г.

 Request                             dated
Договор № _________ от «_____» _________________ _____________г.

 Contract                                   dated
ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ:

PERIOD OF CONTROL CONDUCT:

  с «___» __________ _______г.                         по «___» __________ ________г.

from                                                                                                 till
ЦЕЛЬ АНАЛИЗА: 
AIM OF THE ANALYSIS:

Проверка наличия необходимых условий для стабильного производства серийно выпускаемой продукции: 

Control for presence of necessary conditions for stable production of serial produced goods:

	Наименование завода-изготовителя, 
Name of a factory-producer, 

место проведения проверки (адрес) 
place of control conduct (address)
	Наименование

серийно выпускаемой

продукции 
Name of serial produced goods 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


УЧАСТНИКИ ПРОВЕДЕНИЯ АНАЛИЗА СОСТОЯНИЯ ПРОИЗВОДСТВА: PARTICIPANTS OF CONDUCTING ANALYSIS OF PRODUCTION CONDITIONS:

	Ф.И.О. 
Surname, name 
	Занимаемая должность Position held
	Аттестат эксперта-аудитора Certificate of expert-auditor

	
	
	

	
	
	


ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ПРЕДПРИЯТИЯ-ИЗГОТОВИТЕЛЯ:
REPRESENTATIVE OF AN ENTERPRISE-PRODUCER:

	Ф.И.О.
Surname, name 
	Занимаемая должность 
Position held

	
	

	
	


БАЗА АНАЛИЗА: 
ANALYSIS BASE:

Анализ проводился в соответствии с требованиями типовой программы проверки

The analysis was conducted in accordance with the demands of standard control program

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ АНАЛИЗЕ 
СОСТОЯНИЯ ПРОИЗВОДСТВА:
ADDITIONAL MATERIALS, USED WHILE ANALYSING THE PRODUCTION CONDITIONS:
	

	


РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ:

RESULTS OF CONTROL:

1. Исходные данные о предприятии-изготовителе серийно выпускаемой продукции 

     Basic data about an enterprise-producer of serial produced goods
1.1 Общие сведения о заводе-изготовителе 

General information about a factory-producer 

	Дата ввода в эксплуатацию 
Date of putting into operation 
	

	Общая площадь предприятия
Total area of an enterprise 
	

	Площадь производственных помещений 
Square of manufacturing facilities
	

	Общая численность рабочих, задействованных при выпуске серийно выпускаемой продукции 
Total number of workers, enabled into an output of serial produced goods 
	

	Общая численность специалистов (инженерно-технического персонала) 
Total number of specialists (engineering–technical personnel)
	

	Режим работы (кол-во смен) 
Working hours (number of shifts)
	

	Наименование выпускаемой продукции 
Name of produced goods 
	

	Общий объем производства продукции в год 
Total volume of the goods production a year 
	

	Перечень поставщиков сырья и комплектующих материалов 
List of raw and component materials suppliers 
	

	Основные потребители  выпускаемой продукции 
Main consumers of the goods produced
	


1.2. Наличие претензий (рекламаций) на реализуемую продукцию 

       Presence of claims (reclamation, claim for replacement) for the goods realized
1.3. Соответствие производственных помещений, санитарного 
       состояния, условий производства 

         Correspondence of manufacturing facilities, sanitary conditions, production conditions

2. Организационная структура предприятия и ответственность Руководства
     Organizational structure of an enterprise and obligations of the Management 
	№

п/п
	Объект проверки 
Object of Control 
	Оценка объекта проверки 
Estimation of the object of control 

	1
	2
	3

	2.1
	Лицо или подразделение ответственное за качество серийно выпускаемой продукции (приказ, распоряжение, ф.и.о.)  Person or subdivision responsible for the quality of serial produced goods (order, instruction, surname, name, patronymic) 
	

	2.2
	Наличие должностных инструкций персонала и соответствие квалификации персонала их требованиям, наличие допуска к проведению работ, повышение  квалификации и  аттестация персонала
Presence of job descriptions of personnel and correspondence of personnel qualification to their demands, presence of permission to work conduct, raising the level of personnel  skill and attestation of personnel
	



3. Нормативная и техническая документация
    Normative and technical documentation
	№

п/п
	Объект проверки
Object of Control 
	Оценка объекта проверки 
Estimation of the object of control 

	1
	2
	3

	3.1
	Наличие необходимой нормативной и технической документации на продукцию и методы ее испытаний 

Presence of necessary normative and technical documentation for the goods and methods of its tests 
	

	3.2
	Лицо, ответственное  за состояние и актуализацию
нормативной и технической  документации 
Person, responsible for the condition and actualization of normative and technical documentation 
	(ф.и.о., должность)
(surname, name, patronymic, position)


4. Входной контроль сырья и упаковочных материалов
     Entrance control of raw and packing materials

	№

п/п
	Объект проверки 
Object of Control 
	Оценка объекта проверки
Estimation of the object of control

	1
	2
	3

	4.1
	Формы проведения входного контроля 
Forms of conducting entrance control 


	Испытания

Tests

Визуальный

Visual
Предоставление поставщиком 

данных по испытаниям продукции

Giving data on goods tests by a supplier

Предоставление поставщиком 
сертификатов на продукцию, материалы
Giving certificates for the goods, materials by a supplier 



	4.2
	Наличие на предприятии условий для хранения сырья и упаковочных материалов
Presence of conditions at the enterprise for raw and packing materials storage 
	

	4.3
	Наличие журналов по регистрации поступающего сырья и вспомогательных материалов
Presence of journals on registration of entering raw and additional materials
	


5.Производственный (технологический) процесс и оборудование

   Production (technological) process and equipment 

	№

п/п
	Объект проверки
Object of Control 
	Оценка объекта проверки
Estimation of the object of control 

	1
	2
	3

	5.1
	Наличие необходимого производственного оборудования и  его состояние 
Presence of necessary production equipment and its condition 
	

	5.2
	Наличие плана (графика) технического обслуживания и предупредительного ремонта оборудования
Presence of a plan (schedule) of technical servicing and preventive repair of the equipment 
	

	5.3
	Ответственные лица за контроль плана (графика) 
Responsible persons for plan (schedule) control 
	(ф.и.о., должность)
(surname, name, patronymic, position)



	5.4
	Наличие инструкции по техническому обслуживанию и ремонту оборудования
Presence of instructions on technical servicing and equipment repairing 

	


	5.5
	Наличие технологических инструкций на производство продукции  
Presence of technological instructions for goods production 
	


	5.6
	Технологическая схема  производства продукции
Technological scheme of goods production 
	                                        

	5.7
	Наличие претензий и рекламаций на сертифицируемую продукцию  (их регистрация, анализ и  мероприятия  по устранению)
Presence of claims or reclamations for certified goods (its registration, analysis and elimination measures) 
	


6. Контроль и проведение испытаний 
    Control and tests conduct 

	   №

п/п
	Объект проверки 
Object of Control 
	Оценка объекта проверки 
Estimation of the object of control 

	1
	2
	3

	6.1
	Наличие испытательной лаборатории и ее обеспеченность необходимым испытательным оборудованием и поверенными средствами измерений 
Presence of testing laboratory and its provision with necessary testing equipment and checked measuring means 
	

	6.2
	Наличие договоров со сторонними лабораториями на проведение испытаний
Presence of contracts with side laboratories for tests conduct 
	(наименование испытательной лаборатории, номер договора)
(name of testing laboratory, number of contract)



	6.3
	Наличие аттестованных методик контроля и испытаний
Presence of attested methods of control and testing 
	

	6.4
	Наличие плана контроля                                         

Presence of the plan of control 


	


	6.5
	Наличие и ведение документации учета, регистрации и хранения результатов испытаний
Presence and conduct of calculation, registration and tests results storage documentation 
	


	6.6
	Срок хранения документов по учету, регистрации результатов испытаний
Period of keeping documents on calculation, registration of tests results 


	       Срок хранения                                   год(а)

            Period of keeping                                                   year(s)                

(должность ответственного за хранение)
(position of the responsible person for keeping)


	6.8
	Наличие  удостоверений или сертификатов аттестации специалистов 
Presence of certificates of specialists attestation 


	


7. Метрологическое обеспечение 
    Metrological provision 
	   №

п/п
	Объект проверки 
Object of Control 
	Оценка объекта проверки 
Estimation of the object of control 

	1
	2
	3

	7.1
	Подразделение или лицо, ответственное за метрологическое обеспечение 

производства
Subdivision or a person responsible for metrological provision of the production
	(наименование подразделения, ф.и. о.)

(name of a subdivision, surname, name, patronymic)


	7.2
	Сторонние организации, привлекаемые для проведения метрологических работ
Exterior organizations, attracted for metrological works conduct 
	(наименование организации)
(name of an organization)



	7.3
	Наличие графиков проведения поверки/калибровки контрольно- измерительных приборов
Presence of control conduct schedules/calibration schedules of control-measuring devices 
	

	7.4
	Документы, подтверждающие  выполнение графика поверки/

/калибровки (свидетельства, клейма, аттестаты)
Documents confirming execution of the control schedule/calibration schedule (certificates, stamps, etc.)
	



8. Маркировка, хранение, упаковка 
    Marking, storage, packing 
	  №

п/п
	Объект проверки 
Object of Control 
	Оценка объекта проверки 
Estimation of the object of control 

	1
	2
	3

	8.1
	Соответствие маркировки и упаковки  требованиям нормативной документации, действующей на территории РК
Correspondence of marking and packing to the demands of normative documentation, acting on the territory of the Republic of Kazakhstan 
	(наименование НД) 
(name of a normative document)


	8.2
	Соблюдение  требований к погрузочно-разгрузочным работам, хранению и  складированию продукции
Observance of the demands to loading-unloading works, storage and package of goods
 
	


ВЫВОДЫ 
CONCLUSIONS 

1.На
	  At                    (наименование завода-изготовителя)                                     (name of a factory-producer)


	

	

	

	

	

	

	


УЧАСТНИКИ ПРОВЕДЕНИЯ АНАЛИЗА СОСТОЯНИЯ ПРОИЗВОДСТВА:
PARTICIPANTS OF CONDUCTING ANALYSIS OF PRODUCTION CONDITIONS:

	Ф.И.О. 
Surname, name
	Занимаемая должность Position held
	Аттестат эксперта-аудитора Certificate of expert-auditor
	Подпись 
Signature



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ПРЕДПРИЯТИЯ-ИЗГОТОВИТЕЛЯ:
REPRESENTATIVE OF AN ENTERPRISE-PRODUCER:

	Ф.И.О.
Surname, name
	Занимаемая должность 
Position held
	Подпись 
Signature
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НЕТ/NO





















































НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT








НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT
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НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT








НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT
































ИМЕЕТСЯ/PRESENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT








НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT
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ИМЕЕТСЯ/PRESENT
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ИМЕЕТСЯ/PRESENT
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ИМЕЕТСЯ/PRESENT





























НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT








НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT














ИМЕЕТСЯ/PRESENT








НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT














ИМЕЕТСЯ/PRESENT





ИМЕЕТСЯ/PRESENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT














НЕТ/NO





ДА/YES





ИМЕЕТСЯ/PRESENT








НЕ МЕЕТСЯ/ABSENT








НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT
































НЕ ИМЕЕТСЯ/ABSENT








ИМЕЕТСЯ/PRESENT

















СОБЛЮДАЕТСЯ/


IT IS OBSERVED








НЕ СОБЛЮДАЕТСЯ/  IT IS NOT OBSERVED




















